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1 Toiminnan aluksi

MK-toimintolaskentamalli on excelin työkirja, joka on laadittu excelin versiolla 2003 SP2. Toimintolaskentamalli toimii excelin versioissa alkaen versiosta 2000. 

Toimintolaskentamallin jotkut ominaisuudet ovat vaatineet makrojen hyödyntämistä. Jotta makrot toimisivat,  täytyy excelin turvaominaisuudet asettaa keskimääräiselle tasolle (Työkalut – Asetukset – Suojaus – Makrojen turvallisuus – Suojaustaso – Normaali; excel 2000:ssa vastaava komentosarja: Työkalut – makro – suojaus – normaali). Kun turvallisuustaso on näin asetettu ennen työkirjan avaamista, avautuu työkirjaa avattaessa excelin tiedustelu, jossa käyttäjältä halutaan varmistus, että makrot voidaan ottaa käyttöön. Vasta käyttäjän hyväksyttyä makrojen käytön, avautuu työkirja.
Lisäys: Ohjeeseen on lisätty Excel 2007:n makroasetukset, jotka ovat:

Office-painike | Excelin asetukset |Valvontakeskus | Valvontakeskuksen asetukset |

Makrojen asetukset | Ota käyttöön kaikki makrot-pallukka ja rasti Salli VBA…
Jos excelin turvallisuustaso on asetettu normaalia tiukemmaksi, ei excel ota lainkaan makroja käyttöön, jonka seurauksena toimintolaskentamalli ei toimi. Väljempi turvallisuustaso puolestaan altistaa excelin tuntemattomille makroille, jotka voivat olla uhka käyttäjän tietoturvallisuudelle.
Työkirja kannattaa ensin tallentaa mallina (template) ja tallentaa sitten jokainen uusi täytetty työkirja omalla tiedostonimellään. 

Työkirjassa on keltaisella merkitty ne solut, joihin käyttäjän odotetaan syöttävän tietoa. Muiden solujen käyttö on estetty, jottei toimintolaskentamalli menisi sekaisin.

2 Työkalupalkki
Kun työkirja avataan, se siirtyy aloitus –sivulle. Samalla avautuu Työkalupalkin ohje –lomake. Ensin lomakkeella on maininta työkalupalkista, joka avautuu ja sulkeutuu MK-toimintolaskenta –työkirjan mukana. Seuraavaksi on maininta siitä, etteivät Työkalupalkkiin liitetyt työkalut toimi muiden työkirjojen kanssa. Tätä ei kannata edes yrittää, koska se aiheuttaa virhetilanteen. 

3 Aloitus –sivu

 Aloitussivulla käyttäjää pyydetään antamaan organisaatio, josta malli laaditaan. Lisäksi halutaan saada aika, jota malli koskee, mallin laatija ja laatimispäivä. Näitä kaikkia tietoja tarvitaan, jotta myöhemmin voidaan varmistaa mallin sisältö ja kohde.

Aloitussivulta voi siirtyä rakennesivulle sivun alalaidan kielekkeellä.
3 Rakenne –sivu

Rakennesivu on tarkoitettu resurssitilien, toimintojen ja tuotteiden määrittämiseen. Voit nimetä 20 resurssitiliä (ja resurssisivulla niille kullekin 30 lähdetiliä, esim. kirjanpidosta), 30 toimintoa ja 30 tuotetta. 

Jos käytössäsi on syöttötiedoista täysin tyhjä työkirja, on rakenne –sivukin tyhjä ja näyttää siltä, kuin mitään ei voisi syöttää sivulle. Syöttötila kuitenkin avautuu, kun aloitat tietojen syötön ensimmäiseen tunnuskohtaan. Havaitset rakennesivun logiikan helposti. 
Älä jätä tyhjiä rivejä tietoa sisältävien rivien väliin. Näin toimimalla varmistat, että malli toimii ongelmitta. 
Kuhunkin rakenteeseen – resursseihin, toimintoihin ja tuotteisiin – täytyy syöttää tunnus, joka voi olla numeroita tai kirjaimia tai molempia. Tunnukset ovat välttämättömiä mallin toiminnalle. Voit käyttää itse keksimiäsi tai jo olemassa olevia tunnuksia. Tunnukset voisivat olla esimerkiksi seuraavan mallin mukaisia:
· re1, re2  jne resursseille

· to1, to2 jne toiminnoille

· tu1, tu2 jne tuotteille.

Rakenne –sivu on tarkoitettu myös resurssi- ja toimintoajureiden nimeämiseen. 
Siirry resurssit –sivulle sivujen alakielekkeiden avulla. 

3.1 Työkalupalkin Rakenne –valikko
Rakenne –valikosta löytyvät vaihtoehdot Päänäkymä, Käytä määreitä, sopeuta sarakkeet ja Poista tiedot.
3.1.1 Päänäkymä

Päänäkymässä Rakenne -sivulla näkyvät resurssitileistä tunnus, resurssitilin nimi sekä resurssiajuri, toimintotileistä tunnus, toimintotilin nimi sekä toimintoajuri ja laskentakohdetileistä (tuotteista) tunnus ja nimi. 
3.1.2 Käytä määreitä

Kun valitset Käytä määreitä –kohdan, avautuu määreiden valinnan ohje. Siinä kerrotaan määreiden rakenne (Määreryhmä-määreet) ja esimerkkejä siitä, mihin määreitä voidaan käyttää. Määreillä voit ryhmitellä rakenteita haluamiesi otsikoiden mukaan ja tulostaa sitten näiden ryhmien mukaiset kustannukset AttrReports –sivulla. 

Alustavan selvityksen jälkeen voit alottaa määreiden antamisen valitsemalla ensin sen rakenteen, johon aiot määreitä lisätä. Kun olet valinnut rakenteen ja painanut sitten Ok! –painiketta, avautuu sinulle valitsemasi rakenteen määreiden syöttönäkymä. Voit syöttää kullekin rakenteelle kuusi (6) määreryhmää ja kuhunkin määreryhmään enintään kyseisen rakenteen tilien mukaisen määrän määreitä. 

3.1.3 Sopeuta sarakkeet 
Voit sopeuttaa sarakkeet tällä painikkeella. Sopeutuksen jälkeen tekstisi mahtuvat työkirjan soluihin.
3.1.4 Poista tiedot

Poista tiedot painikkeella poistat kaikki rakenne –sivulle syöttämäsi tiedot. Kyseiset tiedot poistuvat työkirjan kaikilta sivuilta. Painikkeella ei ole vaikutusta muilla sivuilla syöttämiisi tietoihin. 
4 Resurssit –sivu

Resurssit –sivulle syötetään malliin tarkoitetut resurssikustannukset. Resurssitilit valitaan siten, että yhdelle tilille kerätyt lähdetilien resurssikustannukset voidaan kohdistaa toiminnoille yhdellä ajurilla. On tavanomaista, että esimerkiksi palkat ryhmitellään resurssitileiksi henkilöryhmien mukaan, jolloin yhden henkilöryhmän resurssitili sisältää ao. ryhmän osalta kaikki kirjanpidon palkkoihin liittyvät tilit.
Kun sivu avataan, huomataan, että sinne ovat kirjautuneet rakenne -sivulla syötetyt resurssitilit tunnuksineen, ajurien nimet resursseittain ja mahdollisuus syöttää ajurimääriä. Tällä sivulla tehdään ratkaisu siitä, mitä resursseja kohdistetaan millekin toiminnolle syöttämällä ajurimäärä kyseisen toiminnon kohdalle.

Kustannusten tuontia malliin suoraan lähdejärjestelmästä ei ole automatisoitu, vaan kustannukset on syötettävä käsin. Resurssitilin kunkin lähdetilin syöttäminen erikseen on hyvä tapa ainakin silloin, kun mallin avulla halutaan osoittaa esimerkiksi tuotekustannusten laskentaketju lähdetileistä tuotteen kustannuksiksi saakka. Lähdetilin nimen viereinen solu (tunnussarakkeessa) on tarkoitettu lähdetilin, esimerkiksi kirjanpidon tilin tunnukselle. Malli itsessään ei erittelyä vaadi, mutta mahdollistaa sen. Voit tietysti summata resurssitilin lähdetilien kustannukset myös mallin ulkopuolella ja syöttää malliin ainoastaan yhden lähdetilin kullekin resurssitilille.
Jos siirrät tiedot kopioimalla ne jostain toisesta työkirjasta tai muusta dokumentista, valitse komentoketju: Muokkaa – liitä – liitä määräten – vain arvot. Muussa tapauksessa excel kopioi myös muokkausasetukset, jolloin työkirjasta tulee kirjava. Voit korjata muuttuneet asetukset määrittelemällä lähdetiedoston ominaisuudet toimintolaskennan sivun mukaiseksi ja kopioimalla sitten näin muokatut tiedot työkirjaan komennolla: Muokkaa – liitä. Kaikissa muissakin sivuissa sama menettely toimii.
Resurssikustannukset odotetaan syötettävän normaaliin tapaan ilman välilyöntejä. Desimaalit voi halutessaan syöttää, mutta asetuksilla on määritetty sarake siten, että luvut näkyvät kokonaislukuina. Kokonaislukujen tarkkuus on toimintolaskennan kannalta yleensä riittävä. 

Myös resurssiajurien osalta on lähdetty kokonaislukujen tarkkuudesta. Tiedot on annettava lukuina, koska malli suorittaa laskennan niiden avulla.

4.1 Resurssit –valikko
Resurssit  valikko mahdollistaa seuraavat valinnat:

· resurssitilit

· kustannustilit

· piilota tyhjät

· näytä seuraava

· poista tiedot

· tulosta resurssi

· sopeuta sarakkeet

· tarkista kohdistukset

· valitse ajurityyppi.
4.1.1 Resurssitilit 
Valinta rajaa sivun näkymän kaikkiin mahdollisiin resurssitileihin, myös niihin, joita ei ole nimetty. Kustannuksia ei voi syöttää suoraan resurssitileille, vaan resurssitilien kustannukset summautuvat sen alapuolella olevien lähdetilien kustannuksista. Tässä näkymässä tulee esille sivun alalaidassa oleva informaatio kohdistustilanteesta: paljonko resurssitileille on syötetty kustannuksia ja paljonko niistä on kohdistettu toiminnoille. 
4.1.2 Kustannustilit 
Valinta avaa kaikki sivun käytettävissä olevat rivit, myös lähdetilien syöttöön ja resurssitilien kohdistukseen tarkoitetut rivit. Lähdetileiltä tulevat tunnukset, lähdetilien nimet ja kustannukset syötetään keltaisiin soluihin. Järjestyksen kannalta on hyvä syöttää tiedot järjestyksessä jokaiselle riville alkaen välittömästi kyseisen resurssitilin alapuolella olevasta rivistä alaspäin. Malli summaa jokaiselle mahdolliselle 30 riville syötetyt kustannukset, vaikka tietoa sisältävien rivien välissä olisikin tyhjiä rivejä.
4.1.3 Piilota tyhjät 
Valinta piilottaa kaikki lähdetilitasoiset rivit ja ne resurssitilitasoiset rivit, joille ei kustannuksia ole kertynyt. Mallissa oletetaan, että resurssit, toiminnot ja tuotteet syötetään järjestyksessä jokaiselle riville ylhäältä alaspäin.

4.1.4 Näytä seuraava 
Valinta avaa seuraavan tyhjän resurssitilin ja sen lähdetilien syöttörivit. Tämä näkymä keskittää huomion yhteen resurssitiliin, sen lähdetileihin ja resurssitililtä tehtäviin kohdistuksiin.

4.1.5 Poista tiedot 
Valinta toimii jokaisella sivulla samojen periaatteiden mukaisesti ja poistaa ne tiedot, jotka kyseisellä sivulla on työkirjaan syötetty.  

4.1.6 Tulosta resurssi 
Valinta antaa käyttäjän valita yhden resurssitilin kerrallaan ja tulostaa sen. Samalla tulostuvat kaikki kyseiselle resurssitilille alisteiset lähdetilit kustannuksineen, resurssitilin ajuri ja ajurimäärät sekä ne toiminnot, joille ko. resurssitili on kohdistettu. Myös kustannusten määrä toimintoa kohti tulostuu. 
Voit valita, haluatko tulostaa resurssitiliä koskevat tiedot paperille tai tiedostoon. Jos valitset tulostuksen tiedostoon, avaa malli uuden tyhjän työkirjan ja kopioi valitsemasi tilin tiedot uuteen työkirjaan ensimmäiselle sivulle. Resurssitilin alla olevat kirjanpidon tilit on samalla lajiteltu suurimmasta pienimpään. Myös sivulla näkyvät kohdistukset toiminnoille on lajiteltu suuruusjärjestykseen. 
Tiedot uuteen työkirjaan on kopioitu ilman linkkejä lähdetietoon. Voit muokata syntynyttä työkirjaa vapaasti ja lähettää sen tarvittaessa sähköpostin liitteenä.  Seuraavalla sivulla esimerkki Resurssit –sivun tulosteesta. 
Mikäli raportointi ei toimisi, on todennäköisimpänä syynä se, että työpöydällä on auki useampia työkirjoja. Ratkaisuna ongelmaan on ylimääräisten työkirjojen sulkeminen ja raportointinti toimii sen jälkeen normaalisti.
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Kuva 1. Esimerkki tiedostona tulostetusta Resurssit -sivusta.
4.1.7 Sopeuta sarakkeet

Valinta sopeuttaa sarakeleveyden tekstin mukaiseksi.

4.1.8 Tarkista kohdistukset
Valinta käynnistää laskennan, joka tarkistaa, onko kaikki resurssikustannukset kohdistettu toiminnoille. Jos kaikki kustannukset on kohdistettu, avautuvan tiedotteen teksti on Ok!, muussa tapauksessa teksti on Tarkista kohdistukset. Myös sivun alalaidassa on tilanne viimeisen laskennan mukaisena. Laskenta ei siis tapahdu automaattisesti, vaan vaatii erillisen komennon!

4.1.9 Valitse ajurityyppi

Laskennassa pyritään käyttämään mahdollisimman yksinkertaista ajuria. Joskus yksinkertainen ajuri ei johda oikeaan kohdistukseen. Usein olennaisesti parempaan kohdistukseen päästään painotetulla ajurilla, jonka mahdollisuuden saat käyttösi valinnalla Valitse ajurityyppi. Tällöin avautuu ohje- ja valintaikkuna, jossa voit valita joko Käytän yksinkertaista ajuria tai Käytän painotettua ajuria. Jos valitset Käytän painotettua ajuria, avautuu sarake, johon voit sijoittaa kunkin kohdistuksen kohdalle painokertoimen. Painokertoimella kerrottuna varsinainen ajurimäärä johtaa painotettuun ajuriin, jota käytetään kohdistimena. Painokerroin voi olla mikä tahansa nollasta poikkeava positiivinen luku. Painokertoimen oletusarvo on yksi (1). 
Jos valintasi on Käytän yksinkertaista ajuria, ei painokerroin –sarake avaudu tai jos se ollut avoinna, se sulkeutuu. 
5 Toiminnot -sivu

Toiminnot -sivulle ei voi syöttää lainkaan tietoja. Sille koostuu tietoja muilta sivuilta ja näitä tietoja voidaan tarkastella toiminnot sivulla. Sivun valikko toimii samojen periaatteiden mukaan kuin muidenkin sivujen valikot.

5.1 Toiminnot –valikko
Toiminnot -valikossa voi tehdä seuraavat valinnat:

· Toiminnot

· Resurssitilit

· Piilota tyhjät

· Näytä seuraava

· Tulosta toiminto

· Sopeuta sarakeet

· Tarkista kohdistukset.
5.1.1 Toiminnot  
Valinta rajaa sivun näkymän kaikkiin mahdollisiin toimintoihin, myös niihin, joita ei ole nimetty. Tässä näkymässä tulee esille sivun alalaidassa oleva informaatio kohdistustilanteesta: paljonko kustannuksia on kohdistettu toiminnoille ja niiltä edelleen tuotteille. 
5.1.2 Resurssitilit 

Valinta avaa sivun kaikki tarkasteltavissa olevat rivit, jolloin kullekin toiminnolle tulleet resurssikustannusten kohdistukset tulevat esille. Tässä näkymässä ovat esillä myös toimintoajurit, kustannusten määrä per ajurin yksikkö ja kunkin resurssitilin osuus kustannuksista.

5.1.3 Piilota tyhjät 
Valinta rajaa näkymän niihin toimintotileihin, joille resurssikustannuksia on kohdistettu. 
5.1.4 Näytä seuraava 
Valinta avaa seuraavan toiminnon, jolle kustannuksia ei ole kohdistettu. Tällä sivulla ei kohdistuksia kuitenkaan voi tehdä.

5.1.5 Tulosta toiminto 
Valinta  mahdollistaa yhden toiminnon tulostamisen kerrallaan. Tulostuksessa näkyvät toiminnolle kohdistetut resurssitilit ja kohdistettujen kustannusten määrä, toiminnon ajuri ja ajurimäärä sekä yhden ajuriyksikön kustannusten määrä ja kunkin resurssitilin osuus näistä kustannuksista.
Voit tulostaa toiminnotkin joko paperille tai työpöydälle avautuvaan uuteen työkirjaan. Toimintotulosteita koskevat samat periaatteet kuin resurssitulosteitakin.

5.1.6 Sopeuta sarakkeet

Valinta sopeuttaa sarakkeet tekstin leveyden mukaan.
5.1.7 Tarkista kohdistukset

Valinnan avulla käynnistät toiminnon, joka vertaa Toiminnot-sivulle tulleiden kustannusten määrää sieltä edelleen kohdistettujen kustannusten määrään. Jos tulleet ja lähteneet kustannukset ovat yhtä suuret, on esiintulevassa kohdistustilanne –lomakkeessa teksti Kohdistukset ok!, muussa tapauksessa teksti on Tarkista kohdistukset. 
6 TAjurit –sivu

TAjurit –sivu koostuu sarakesuunnassa kaikista toiminnoista ja rivisuunnassa kaikista tuotteista. Ajurimäärätaulukossa voi olla enintään 30 riviä ja 30 saraketta. Tämä sivu on tarkoitettu toimintoajurien syöttämiseen. Jos työkirjaa on täytetty sivujärjestyksessä, niin sivulle saavuttaessa ovat toiminnot ja tuotteet jo paikoillaan. 
6.1 Toimintoajurit –valikko
Toimintoajurit –valikossa voi tehdä seuraavat valinnat:

· Valitse ajurityyppi
· Näytä kaikki ajurit

· Poista tiedot

· Tarkista kohdistukset

· Sopeuta sarakkeet.

6.1.1 Valitse ajurityyppi 

Valinta avaa Ajurityypin valinta –lomakkeen, jossa on ohjeiden jälkeen mahdollisuus valita joko yksinkertainen tai painotettu ajuri. Jos valitsee painotetun ajurin, avautuvat Kerroin –sarake ja Painotettu –sarake. Jos valinta on yksinkertainen ajuri, nämä molemmat sarakkeet sulkeutuvat. 
6.1.2 Näytä kaikki ajurit 

Valinta avaa koko Tajurit -lomakkeen tarkasteltavaksi.

6.1.3 Poista tiedot 
Valinta poistaa kaikki tällä sivulla syötetyt tiedot ja muuttaa painokertoimen arvon oletusarvokseen(1).
6.1.4 Tarkista kohdistukset
Valinta käynnistää kohdistusten tarkistuksen ja ilmoittaa tarkistuksen tuloksesta sekä avautuvalla lomakkeella että sivun alalaidassa. 
6.1.5 Sopeuta sarakkeet

Valinta sopeuttaa saraakkeet tekstien leveyden mukaisiksi. 

7 Tuotteet –sivu

Tuotteet –sivulla syötetään tuotot ja tuotemäärät. Kun kustannukset lasketaan koko valitulle tuotemäärälle, pitää myös tuotot syöttää koko tuotemäärän tasoisina. Tuotot saadaan joko kirjanpidosta tai laskutusjärjestelmästä. Syötettyjen tuotemäärien avulla lasketaan yhtä tuoteyksikköä kohti olevat tiedot.
7.1 Tuotteet –valikko
Tuotteet –valikosta avautuvat seuraavat valintamahdollisuudet:
· Tuotteet

· Toimintokustannukset

· Näytä seuraava

· Piilota tyhjät

· Poista syöttötiedot

· Tulosta tuote

· Sopeuta sarakkeet

· Tarkista kohdistukset.
7.1.1 Tuotteet 
Valinta näyttää kaikki mahdolliset tuotteet, myös ne, joihin ei vielä ole syötetty mitään tietoa. 
7.1.2 Toimintokustannukset

Valinta avaa kaikki mahdolliset tuotesivun rivit, jolloin kaikki tuotteille kohdistetut toiminnot ja niiden kustannukset näkyvät. Samalla näkyy myös kunkin toiminnon kustannusten osuus yksittäisen tuotteen kustannuksista.

7.1.3 Näytä seuraava 
Valinta avaa seuraavan näkymään sellaisen tuotteen, jolle ei vielä ole kohdistettu kustannuksia. Tässä näkymässä kustannuksia ei voi ohjata tuotteelle. 
7.1.4 Piilota tyhjät 
Valinta piilottaa kaikki toimintokustannusrivit ja ne tuoterivit, joille ei kustannuksia kerry. 

7.1.5 Poista syöttötiedot 
Valinta poistaa kerralla kaikki tälle sivulle syötetyt tiedot. Valinta ei vaikuta muille sivuille syötettyihin tietoihin, jotka malli ohjaa tälle sivulle. Ohjatut tiedot voidaan poistaa vain sillä sivulla, jolla ne on työkirjaan syötetty.
7.1.6 Tulosta tuote 
Valinnalla voit valita tulostettavaksi haluamasi tuotteen, yhden kerrallaan. Tuotteen tietoina tulostuvat kaikki tuotteelle kohdistetut toiminnot kustannuksineen, sille kirjatut tuotot ja tuotemäärät sekä yhtä tuoteyksikköä kohti lasketut tiedot tuotoista ja kustannuksista.
Voit valintasi mukaan tulostaa myös tuotteet joko paperille tai työpöydälle avautuvaan työkirjaan. Lajittelut toimivat samaan tapaan kuin resurssisivullakin.
7.1.7 Sopeuta sarakkeet

Valinta sopeuttaa sarakkeet tekstin leveyden mukaan.

7.1.8 Tarkista kohdistukset

Valinnalla voit käynnistää prosessin, jolla tarkistetaan, että toiminnoilta lähteneet kustannukset ovat kaikki tulleet tuotteille. Avautuva tiedote kertoo tilanteen. Sama informaatio on myös sivun alalaidassa.

8 AttrReports –sivu

Tällä sivulla voit tulostaa resurssien, toimintojen ja tuotteiden määreisiin perustuvia raportteja. Raportti ryhmittelee määreiden mukaiset tilit ja niiden alatilit ryhmiinsä ja summaa kuhunkiin määreeseen liittyvien tilien kustannukset. 
8.1 Määreraportit –valikko

8.1.1  Määreraportit

Valinta avaa määreraportin valinta –lomakkeen. Ensimmäiseksi valitaan moduli, jonka määreryhmistä raportti halutaan tulostaa. Ensimmäisen valinnan jälkeen voidaan valita haluttu määreryhmä. Hyväksymällä (Ok-painike) valinnat käynnistetään raportin tulostus.

8.1.2 Tuotteiden toimintomäärekustannukset

Valinta avaa Valitse määreryhmä –lomakkeen. Paitsi määreryhmää täytyy sivulla valita määre. Hyväksymällä Ok-painikkeella valinnat, tulostaa ohjelma ne tuotekustannukset, joilla on kohdistettu valitulla määreellä merkittyjä toimintoja. Tämä on kätevä määritettäessä tukitoimintokustannusten kohdistamista varten Ydintoimintoeurot -ajurin määriä.
9 ResCharts -sivu
ResCharts –sivun kaavioista resurssitilien kustannukset ja kustannukset per ajuri antavat kumpikin kuvaamistaan asioista oikean kuvan. Ajurimäärä –kaaviota tulkittaessa on muistettava, että ajurit ovat eri mitallisia. Käytettyjen ajurien mukaan ne saattavat olla tunteja, minuutteja, euroja jne. Näin ajurimäärien vertaamisella toisiin ajurimääriin ei ole oikeata pohjaa. 
9.1 ResKuviot –valikko
Resurssikuviot –valikosta voidaan valita joko kuvioiden päivitys tai kuvion vienti ulkoiseen työkirjaan.

9.1.1 Päivitä kuviot

Jos olet muuttanut laskennan tietoja, on syytä päivittää kuviot tällä valinnalla muuttuneiden tietojen mukaisiksi. Kuviot eivät päivity itsestään.

9.1.2 Vie kuvio

Valinta avaa lomakkeen, jolla voi valita sen resurssikuvion, jonka haluaa viedä ulkoiseen työkirjaan.

10 ActCharts -sivu

Tällä sivulla näkyvät toimintojen kustannukset, kustannukset per ajuri ja ajurimäärät. Jos samaa ajuria ja ajurimäärää käytetään useamman toiminnon yhteydessä, näkyy ajuri ja ajurimäärä useampaan kertaan. 

10.1 ToimKuviot –valikko

ToimKuviot –valikon valintamahdollisuudet ovat samat kuin ResKuvioit –valikonkin: päivitys ja kuvion vienti ulkoiseen työkirjaan.

10.1.1 Päivitä kuviot

Koska kuviot eivät päivity itsestään, on syytä varmistaa, että viimeisimmät tiedot ovat mukana kuvioissa.

10.1.2 Vie kuvio

Valinta avaa lomakkeen, jolla voi valita sen toimintokuvion, jonka haluaa viedä ulkoiseen työkirjaan.

11 prodCharts -sivu
Tällä sivulla esitetään neljä kuviota: tuotteiden tulot ja kustannukset kokonaisuutena, tuotemäärät, tuotetulokset ja yhtä tuotetta kohti lasketut tulot, kustannukset ja tuotot. 

11.1 TuoteKuviot –valikko

Tuotekuviot –valikon valintamahdollisuudet ovat samat kuin edellisten kuvioiden yhteydessä: päivitys ja kuvion vienti ulkoiseen työkirjaan.

11.1.1 Päivitä kuviot

Koska kuviot eivät päivity itsestään, on syytä varmistaa, että viimeisimmät tiedot ovat mukana kuvioissa.

11.1.2 Vie kuvio

Valinta avaa lomakkeen, jolla voi valita sen tuotekuvion, jonka haluaa viedä ulkoiseen työkirjaan.

12 Yhteystiedot
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